Upravte dokument word_test_2025 pomoci nasledujicich ukoli:
1. Nastavte pro cely dokument styl pisma na Arial.
2. Zménte velikost okrajii dokumentu na Uzké okraje.

3. Odsuinte text ,,Mrkev obecna“ na samostatnou stranku, zarovnejte jej horizontalné i
vertikalné na stfed (mUzZete pouzit a aktualizovat styl Nazev) a nastavte format:

o Velikost pisma: 48 bodu
o Styl: Tuéné

o Barva: Oranzova

4. Pod nadpis ,,Mrkev obecna“ pridejte své jméno a aktualni rok, zarovnejte na stfed stranky a
nastavte (mUzZete pouzit a aktualizovat styl Podnadpis):
o Velikost pisma: 26 bodu
o Styl: Tuéné
5. Pouzijte preddefinovany styl ,,Nadpis 1“ pro vSechny tu¢né zvyraznéné nadpisy v

dokumentu.
6. Text,,Mrkvovy dort s ofechy“ nastavte jako ,,Nadpis 2.
7. Upravte styl ,,Nadpis 1%, aby byl tuény, mél velikost 22 bod a byl zarovnany na stied.
8. Zarovnejte bézny text (ve stylu ,,Normalni*) pod jednotlivymi kapitolami do bloku.
Prace s obrazky a tabulkami:
9. Vlozte obrazek (soubor obrazek1.png) do prvni kapitoly a zarovnejte jej vpravo vedle textu.

10. Pod nadpisem ,,Tabulka - Obsahové latky* vytvorte tabulku z neusporadaného textu
pomoci nastroje ,,Prevést na tabulku*.

11. Pouzijte preddefinovany styl tabulky ,,Tabulka s mfizkou 4 a nastavte:
e Velikost okrajti bunék: 0,2 cm
e Zarovnani obsahu vSech bunék: Na stfed
Struktura receptu:
12. Pfesunte recept na samostatnou stranku.
13. Nadpis ,,Mrkvovy dort s ofechy“ zarovnejte na stred.
14. Seznam ingredienci a naplné nastavte jako odrazky, pficemz:
¢ Slovo ,,Napli“ pouzijte jako ,,Nadpis 3
e VSechny polozky seznamu pod ,,Napla“ oznacte jako odrazky
15. Postup receptu nastavte jako ¢islovany seznam a zménte radkovani na hodnotu 2,0.

16. Vlozte obrazek (soubor ,,obrazek2.png“) k receptu a zarovnejte jej podle predlohy.



Pokrocilé upravy dokumentu:

17.Vlozte prazdnou stranku mezi prvni a druhou stranu a vygenerujte na ni automaticky
obsah.

18. Do zapati stranky vlozte Cislo aktualni stranky.

19. Do pravé ¢asti zahlavi vlozte své jméno a pfijmeni.

20. Pridejte titulek k obrazkim:
e Obrazek 1: ,0Obrazek 1 — Mrkev*
e Obrazek 2: ,,Obrazek 2 — Mrkvovy dort s ofechy“

21.Vlozte novou prazdnou stranku s nadpisem ,,Seznam obrazku a tabulek* a pod néj
vygenerujte seznam obrazku s Cisly stranek.

22.Pridejte k tabulce titulek: ,Tabulka 1 — Obsahové latky“.

23.Pod seznam obrazk( vygenerujte seznam tabulek.



